PRESENTACIONES EFICACES
MODULO 1: PREPARAR UNA PRESENTACION

Objetivos

Llevar a cabo una presentacion es una tarea que puede resultar mas complicada
de lo que parece.

Los aspectos que hay que tener en cuenta para que cualquier presentacion
resulte eficaz son los siguientes:

Preparar la presentacién teniendo en cuanta la actitud del ponente y la
plantificacién

Conectar con el auditorio facilitando siempre la comunicacion y controlando
las situaciones dificiles

Finalizar la presentacion de forma adecuada

Analizar la eficacia con el fin de mejorar en tus proximas presentaciones

Duracion

10 horas (formacion online + material complementario)

Plazo

El alumno dispondra de un plazo maximo de 6 semanas para la realizacién del curso.

Diploma

Al finalizar el curso, el alumno obtendra un Diploma acreditativo de CONDUCTA
FORMACION de la realizacion del curso.

Observaciones

El curso darad comienzo cuando el alumno formalice la matricula.
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PRESENTACIONES EFICACES

MODULO 1: PREPARAR UNA PRESENTACION

Contenidos

Organizar la presentacion

Los momentos previos

El autocontrol y la autoeficacia
Cémo controlar los nervios

Como planificar una presentacion
Cémo estructurar el contenido

ccococcocc

Cémo utilizar los medios de apoyo

Conectar con la audiencia
Cémo conectar con el auditorio
Como hablar en publico

La técnica del faro

La apariencia fisica

c ccCccc

Tipologia de la audiencia

Conectar con la audiencia (cont.)

Como estimular la participacion
Agresividad y pasividad: causas y soluciones
Cémo reaccionar ante las preguntas

La comunicacion

Caracteristicas de un mensaje

La comunicacion verbal: la voz

La comunicacién verbal: la expresion oral
La comunicacion no verbal: kinésica

La comunicacion no verbal: proxémica
Utilidad de la comunicacién no verbal

La escucha activa: concepto y etapas

c ccocccococcoccoccocccco

Utilidad de la escucha activa

Cerrar la presentacion

U Como terminar una presentacion
U El turno de ruegos y preguntas
U Cbémo reaccionar ante las criticas
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Soluciones Formativas Integrales

PRESENTACIONES EFICACES
MODULO 1: PREPARAR UNA PRESENTACION

Contenidos (cont.)

Analizar una presentacion

U Cbémo elaborar un cuestionario de valoracion
U Qué elementos de la presentacion se analizan
U Cbémo enfrentarte a tu analisis

U Cbémo mejorar en tus presentaciones
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